
 

 

 

講座の目的：ワードやエクセルの基本操作の習得以外に、これらのソフトの幅広い

機能を使って卓上カレンダー、うちわやミニアルバム等を創ります。 

 

＜講座内容＞ 

 表の挿入 

 画像（写真）の挿入 

 画像のトリミング方法 

 テンプレートのダウンロード方法とその使い方 

 描画ツールを使ったイラストの作成 

 

受 講 時 間 受 講 料 ＆ 教 材 費 

１日コース（3 時間） ￥２，５００（テキスト代、材料費） 

卓上カレンダー うちわ ミニアルバム 


